Zarzadzenie nr 17/2024
Dyrektora Zarzadu Jednostek Oswiatowych — Jednostka Budzetowa w Plocku
z dnia 24 kwietnia 2024r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej
nr 2 w Plocku.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy 2z dnia 29 wrzeSnia 1994r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023r. poz. 120, 295,1598), § 1 ust. L pkt 1 i § 2 oraz § 1 pkt
59, § 2 pkt 1 zalgcznika Nr 1 do uchwaly Nr 397/XXI1/2016 Rady Miasta Plocka
z dnia 27 wrzesnia 2016 r. w sprawie organizacji wspélnej obstugi administracyjne;j,
finansowej i organizacyjnej dla jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Plock zaliczanych
do sektora finanso6w publicznych, zarzagdzam, co nastgpuje:

§1
Postanawiam przeprowadzi¢ metodg spisu z natury inwentaryzacje okresowa skladnikow
majatku w Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej nr 2 w Plocku.

§2
Powotuje komisj¢ inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Emilia Jankowska — przewodniczacy komisji,
2. Cezary Walta — cztonek komisji.

§3
Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona wedlug stanu na dzien 30 kwietnia 2024 r.
w dniach od 21 maja 2024 r. do 24 maja 2024 r. Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona za
pomocg elektronicznego kolektora danych ,,ZEBRA™.

§4
Osoba materialnie odpowiedzialna za stan sktadnikéw majatkowych ma obowigzek zlozy¢
pisemne oswiadczenie stwierdzajace, ze wszystkie dowody przychodow i1 rozchodow
inwentaryzacyjnych sktadnikoéw majatku zostaly przekazane do dziatu ksiggowosci.

§5
Po ukonficzeniu spisu z natury komisja inwentaryzacyjna zobowigzana jest do zlozenia
pisemnej informacji o wszelkich nieprawidlowosciach w toku spisu.

§6
Po zakonczeniu spisu z natury komisja inwentaryzacyjna przedtozy wygenerowang z systemu
.Ewidencja 1 zarzadzanie majatkiem” wycene arkusza Spisu z natury Srodkoéw
trwatych/przedmiotoéw inwentarzowych osobie odpowiedzialnej za prowadzenie ewidencji
analitycznej. W przypadku wystapienia roznic inwentaryzacyjnych do wyceny arkusza spisu
z natury zostanie dotgczony dokument ujawnionych sktadnikow majatku, ktorego wzor
stanowi zalgcznik nr 1.

§7
Z przeprowadzonych czynnosci, o ktorych mowa w § 1, nalezy sporzadzi¢ protokoty, ktorych
wzory stanowig zataczniki nr 2 i 3.

§8
Prawidtowo sporzadzong inwentaryzacj¢ nalezy zwroci¢ do dziatu ksiggowosci.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Zarzadu Jednostek O$wiatowych-JB
/-/ Aleksandra Jadczak



Zakacznik nr 1
do zarzadzenia nr 17/2024
z dnia 24 kwietnia 2024 roku.

(pieczed)

Wycena arkusza spisu z natury srodkow trwatych / przedmiotow inwentarzowych

Nr:...... /00001/2024

Nazwa i adres jednostki inwentaryzowanej: ...,
Spis na dzien:
Spis rozpoczgto:
Spis zakoficzono:
Sktad komisji inwentaryzacyjnej:

Przewodniczacy: ...

Czlonkowie: ...
Podczas przeprowadzonej inwentaryzacji OKIESOWE] W e.uieeeeeeerensensescsssnsonsansessesonsansenes komisja

inwentaryzacyjna ujawnifa nastepujace nadwyzki:

Nazwa Ilos¢ Uzytkownik _ Cena Warto$¢
L.p Numer inwentarzowy przedmiotu zarejestrowana jednostkowa brutto
" Numer sztuka zL.
fabryczny
Opis
Razem
(podplsprzewodmczqcego kOIIllSJl) ..................... SRR JEE R IR TIPS
(podpisy cztonkéw komisji)

sporzadzik: ... str. ...



Zatgcznik nr 2
do zarzadzenia nr 17/2024
z dnia 24 kwietnia 2024 roku

Nazwa jednostki (pieczed) data sporzadzenia: .......cccceeeveee.

Protokdt rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych

1. Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:

1) przewodniczacy KOmIsji — ...cccevveevecveneivecieieree e
2) cztonek komisji — .cccvvveeevneerinecrnecrirecen
2. Po przeprowadzonej inwentaryzacji W .......cccceeeveeencineeeneineenens W ANTU coeie e e
osoba materialnie odpowiedzialna.........ccooeeverieeieecce s e , komisja stwierdzita, co nastepuje:
a) NADWYZKL: cucuueeeereeeceeen e enensesesssens zt.

(wymieni¢ nazwe i wartosc¢ brutto Srodka trwatego)

b) NIEDOBORY: ....cccceveermmrnenrenresesnssnesessennns zt.
(wymieni¢ nazwe i wartos¢ srodka trwatego)

Podpisy Komisji Inwentaryzacyjnej:

1) przewodniczaCy KOMISji — cevverrerseeseeseessnssessnesessesssesnssnssnnnns

2) cZtoNEK KOMIS]i — weveeeereerernrsnnsnesessnnssesseseeseesessesnssneseesesssnnsanse

Protokdét Komisji Inwentaryzacyjnej akceptuje/nie akceptuje*

(Podpis Dyrektora Placéwki Inwentaryzowanej z podaniem imienia, nazwiska
i nazwy stanowiska stuzbowego)

Rozliczenie nadwyzek i niedoboréw opiniuje pozytywnie pod wzgledem ksiegowym/opiniuje
negatywnie™ ... (poda¢ powody).

(podpis Gtownego Ksiegowego z podaniem imienia, nazwiska
i nazwy stanowiska stuzbowego)

Protokét Komisji Inwentaryzacyjnej zatwierdzam/nie zatwierdzam*

(podpis Dyrektora ZJO z podaniem imienia, nazwiska
i nazwy stanowiska stuzbowego)

* Niewtasciwe skresli¢



Zatgcznik nr 3
do zarzadzenia nr 17/2024
z dnia 24 kwietnia 2024 roku

Nazwa jednostki (pieczed) data sporzadzenia: ...............

Protokdt zakonczenia inwentaryzacji metodgq spisu z natury

Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:
przewodniczacy KOMIsji = wueeeeeeevessssussceseesesusansanes
cztonek Komisji — cevcerverseeeeeneesnnnsnnsnnenenes

Po przeprowadzonej inwentaryzacji okresowej metodg SpisSU Z NATUIY W eecceeeeceecersessessesseeens w dniu
................. zgodnie z zarzadzeniem nr ................. zdnia ................, 0soba materialnie odpowiedzialna:
.......................... , komisja stwierdzita, co nastepuje:

1. Inwentaryzacji podlegaty sktadniki majatkowe: SRODKI TRWALE (011), POZOSTALE SRODKI TRWALE (013),
EWIDENCJA POZAKSIEGOWA (093).

2. Spisowi z natury nie podlegaty sktadniki majgtku przyporzgdkowane w systemie ,Ewidencja i zarzgdzanie
majgtkiem” do lokalizacji: grunty, srodki trwate wytgczone ze spisu z natury, wartosci niematerialne i prawne.

3. Inwentaryzacja okresowa metodg spisu z natury zostata przeprowadzona za pomocy kolektora danych
,ZEBRA”. Wygenerowane z elektronicznego systemu ,,Ewidencja i zarzgdzanie majatkiem” arkusze spisu z natury
dotaczono do protokotu.

I. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji:

1. ustalony stan ewidencyjny na dzieh ................. rokuU WyNosi ......cceeeueeneenees w tym:

- srodkow trwatych (011) — wartosc ogoétem ....vevceeceeceeceeenennnees zt.
- pozostatych Srodkow trwatych (013) — warto$¢ 0gotem ....ceceveceneeneeceeseenes zt.
- ewidencja pozaksiegowa (093) — wartos$¢ 0gotem .....ccccceceeeverceececceenes zt.

2. ustalony stan wedtug spisu z natury na dzien .........c....... roku Wynosi ......cccceeeeee zt.,, w tym:

- Srodkow trwatych (011) — wartos$c ogotem ....evceeceeceeceennenee. zt.

- pozostatych srodkéw trwatych (013) — warto$€ 0gotem .....eceeeecneceeseeseesnns zt.
- ewidencja pozaksiegowa (093) —wartoS¢ 0g0tem .....cceweervecseeseeceecnes zt.

Il. Uwagi komisji:

Podpisy Komisji Inwentaryzacyjnej:

przewodniczgacy KOmMIsji —......ccevveivieieicieieeee e e

CZtoNek KOMISji —...cuveviieiiietiet et e



Protokét Komisji Inwentaryzacyjnej opiniuje pozytywnie/negatywnie*

(podpis Dyrektora Placowki inwentaryzowanej z podaniem imienia, nazwiska
i nazwy stanowiska stuzbowego)

Protokét Komisji Inwentaryzacyjnej akceptuje/nie akceptuje*

(podpis Gtdwnego Ksiegowego z podaniem imienia, nazwiska
i nazwy stanowiska stuzbowego)

Protokét Komisji Inwentaryzacyjnej zatwierdzam/nie zatwierdzam*

(podpis Dyrektora ZJO z podaniem imienia, nazwiska
i nazwy stanowiska stuzbowego)

* Niewtasciwe skresli¢



